CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay thang 4 nam 2018
QUY CHE

TO CHUC HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN VNDIRECT

Can cir Luat Doanh nghiép nim 2014 va Piéu 1¢ Cong ty CP Chimg khoan VNDIRECT, viéc to
chirc hop Pai hoi dong c6 dong nam 2018 (“PHDCD”) clia Cong ty dugc tién hanh theo Quy ché
nay véi nhimg quy dinh cy thé sau day:

Piéu 1. C6 dong tham dy DPHDCD

L.

CH dong c6 thé ty minh tham dy hop hodc tty quyén cho mot nguoi khac tham duy hop va biéu
quyét tai PHPCD.

Cb dong iy quyén cho ngudi khac dai dién tham dy hop va biéu quyét tai DPHPCD thuc hién
theo mau vin ban iy quyén ciia Cong ty. Nguoi dai dién téi du DPHDCD phai xuit trinh Gidy
Uiy quyén theo quy dinh. Truong hgp C6 déng iy quyén cho Chu tich Hoi dong quan tri tham
du va biéu quyét tai PHDCD thi viéc iy quyén c6 thé duoc thuc hién bang mot trong cac hinh
thure sau:

- Gui van ban uy quyén tryc tiép hodc qua thu t6i Cong ty theo dia chi: sé 01 Nguyén
Thuong Hién, Nguyén Du, Hai Ba Trung, Ha Noi;

- Gui van ban y quyén qua fax téi s6 024.39410500 hoic 024.39724600;

- Giri vin ban Gy quyén qua e-mail téi dia chi: cbtt@vndirect.com.vn;

- Goi dién thoai dén téng dai 1900545409 (cudc goi dugc ghi am).

C6 dong, ngudi dai dién dugc y quyén hop 16 cia c¢b dong (sau day goi chung 13 C6 dong)
c6 quyén tham du, thao ludn va biéu quyét cac van dé trong chuong trinh hop PHPCP.

Khi tién hanh dang ky du hop, C6 dong s& duoc phat cac Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét
trén d6 c6 ghi s6 ding ky, tén ciua C6 dong, mi s c6 dong va sé phiéu bicu quyét ciia Co
dong do.

. Cd dong dén dy PHDCP sau khi cudc hop khai mac phai thuc hién cac thu tuc dang ky

tham du PHPCD véi Ban t6 chirc va ¢ quyén tham gia va biéu quyét ngay sau khi dang
ky. Trudng hop nay Chi toa khong c6 trach nhiém dimg DPHDCD dé cho Co dong ding ky
va hiéu lyc cta cac ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi va khong bi anh
huodng.

C6 dong phai nghiém tic chip hanh quy ché va nodi quy tai cuéc hop PHPCP, ton trong
két qua lam viéc cua PHDCD va su diéu hanh ctia Chu toa PHDCD.

Piéu 2. Quyén va nghia vu cua Ban t6 chitc PHDCD

1.

Ban t6 chitc PHPCP do HPQT Cong ty quyét dinh. Ban t6 chirc PHDCPD ¢6 trach nhiém
chuan bi, triéu tap, dén tiép, bd tri chd ngdi, phat tai lidu, thé biéu quyét cho cac C6 dong
da dang ky tham dy PHDPCD.

Ban t6 chirc PHDCP tiép nhan gidy to ctia nhitng ngudi dén tham dy PHDCD xut trinh,
kiém tra va bao céo trudc DPHPCPD vé két qua dang ky cac cd dong du PHPCP. Truong
hop ngudi dén du hop khong co day di tu cach tham dy DPHDCP thi Ban t6 chic ¢6 quyén
tir chdi viéc dang ky du hop cta co dong do.



Piéu 3. Quyén va nghia vu ctia Chil toa va Thu ky PHDCD

1.

Chu toa PHPCP 1a Chu tich HDQT, Thu ky PHPCP do Chu toa d& cir va duoc PHDCD
biéu quyét théng qua. Thu ky PHDCP thuc hién cac cong viée trg gitp theo yéu cau cua
chu toa, phan 4nh trung thuc, chinh x4c ndéi dung PHDCD trong Bién ban va Nghi quyét
bHDbCDb

Chu toa c6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mot
céch c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dwoc thong qua va phan anh duge mong muén
ctia da s6 c6 dong du hop.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc PHDCD biéu quyét théng qua. Thanh vién Ban
kiém phiéu khong phai 1a ngudi c6 tén trong danh sach dé cir hay tmg ctr vao HPQT, BKS.
Ban kiém phiéu c6 quyén va nhiém vu: (i) phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, (ii) kiém
tra, hudng dan va giam sat viéc bo phiéu cia cac cd dong, (iii) to chuc thyc hién kiém
phiéu theo quy dinh, (iv) lap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc
DbHDCD.

Moi cong viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai dugc Ban kiém
phiéu tién hanh mot cach trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Piéu 5. Céch thirc tién hanh PHDCD

1.

Cudc hop PHPCD nam 2018 duoc tién hanh khi c6 sb ¢ doéng du hop dai dién it nhat 51%
tong s cd phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Cudc hop PHDCD sé 1an lugt duoc tién hanh theo ndi dung chuong trinh cia PHDPCD.
Viéc thao luan s& dugc thuc hién sau khi tit ca cac bao cdo va to trinh di dugc trinh bay tai
DPHDCD.

Viéc biéu quyét thong qua cac van dé trong PHPCP dugc thuc hién theo Piéu 1¢ cong ty
va Quy ché nay.

Piéu 6. Nguyén tic biéu quyét

1.
2.

5.

DHDCD biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chwong trinh PHPCP.
Biéu quyét truc tiép va cong khai: Cac van dé c6 thé thuc hién biéu quyét truc tiép cong
khai tai PHPCP thi Chii toa hodc Trudng Ban to chitc PHDCD sé xin biéu quyét truc tiép
bang cach c¢b dong gio Thé biéu quyét cong khai.
Biéu quyét bang bo phiéu kin: Cac van dé can bo phiéu kin thi Ban t6 chitc PHDCD s&
phat Phiéu biéu quyét cho cic Co dong va s& dugc tién hanh bang cach bo phiéu vao hom
phiéu.
Chi co phleu biéu quyét hop 16 méi c6 gia tri dé tinh ty 18 biéu quyét. Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyet duogc coi 1a hop 1€ khi dap ung duogc cac tiéu chudn sau:
-La ph1eu do Ban t6 chitc PHPCD phat cho cac cd dong, khong bi rach, téy, x0a, stra chira
cac ndi dung trong phiéu.
- Puoc cd dong dién thong tin biéu quyét theo dung quy dinh. Co dong khong duoc dién
vao nhiéu 6 trong cung mot ndi dung biéu quyét hodc bo trong khong dién 6 nao.
- Puoc ¢6 dong bo phiéu ding noi va ding thoi gian quy dinh.
Ban kiém phiéu tap hop s6 phiéu biéu quyét, kiém phiéu, thong ké két qua biéu quyét va
ghi vao Bién ban kiém phiéu.

Piéu 7. Phat biéu tai PHPCD

I.

Viéc phat biéu tai PHDCD phai thuc hién theo nguyén tic sau:
- C6 dong chi dugc tham gia phat biéu, dong gop ¥ kién trong phan thao luan cia PHDCD.



- Cb d6ng phai xin ¥ kién ctia Chii toa va chi duoc phat biéu sau khi duge Chi toa cho phép.
Trong ctng mot thoi diém chi c6 mot ¢b dong dugce quyén phat biéu.

- Trudng hop nhiéu c6 dong c6 ¥ kién cung luc thi Chu toa s& moi tuan tu ting c¢d dong
trinh bay y kién ctia minh.

- Chu toa c6 quyén cit ngang phan trinh bay y kién cta cac c6 dong néu thiy can thiét.

- Céc y kién dong gop hodc chat van s& dugc tap hop cung luc va duoc giai dap tuan tu sau.

2. Céc dé xuat ciia c6 dong phai dam bao cac diéu kién sau:

- Ngén gon va o rang.

- Khong trinh bay lai nhitng vin d& da duoc d& cap trudc do.

- Khong d& xuat cac van dé khong thudc tham quyén cia PHDCP.

- Noi dung d¢ xuat khong duoc vi pham phap luat, mang tinh ca nhan hoic vuot qua quyén
han cia DPHDCD.

Diéu 8. Bién ban cudc hop PHBCD

Céc ndi dung chu yéu tai cudc hop PHPCP phai duoc Thu ky PHPCP ghi vao bién ban cta
PHDCP. Bién ban duoc doc dé PHPCD thong qua trude khi bé mac cudc hop va dugc luu
gilr tai Cong ty.

Quy ché t6 chitc PHDCD niam 2018 cia Cong ty CP Chimg khoan VNDIRECT sau khi dugc
DHPCP phé chuan thong qua thi s& co gia tri ap dung ddi véi tat ca cac hoat dong lién quan
dén viéc t6 chuc hop PHPCD nam 2018, gém ca cac hoat dong da thyc hién trude khi
DHDPCP thong qua Quy ché nay.
TM. BAN TO CHUC PHDCD
CHU TICH HPQT

PHAM MINH HUONG



